	УТВЕРЖДАЮ

Директор МБОУ «Школа № 125»
______________А.А.Обухов

Приказ от  ________ № ____ -од
	


План мероприятий по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации выпускников, 

освоивших образовательные программы среднего общего образования   
в 2016-2017 учебном году
	№ п/п
	Мероприятие 
	Сроки 
	Ответственный
	Отметка о выполнении

	Организационно -методическая работа
	

	1.
	Педагогический совет: - анализ ГИА 2015 – 2016 учебного года
 Заседания ШМО: - анализ ГИА 2015 – 2016 учебный год
-составление плана подготовки к ГИА в 2016-2017 учебном году
	Август
	Лушникова Н.В.
Виноградова Е.П.

Ватрубина О.М.
	

	2.
	Подготовка предварительных и уточненных списков учащихся, сдающих экзамены по выбору.
	Октябрь, Февраль
	Ватрубина О.М.
	

	3.
	Создание перечня учебных пособий и материалов по подготовке к ГИА
	Сентябрь
	Ватрубина О.М.
	

	4. 
	Подготовка и распространение методических пособий  по подготовке к  ГИА (демонстрационные версии, образцы тестов)  
	Сентябрь
	Ватрубина О.М.
	

	5. 
	Составление плана – графика  диагностических работ с использованием материалов  телекоммуникационой системы СтатГрад
	Сентябрь,

январь
	Ватрубина О.М.
	

	6.
	Составление графика проведения консультаций по подготовке к ГИА
	Октябрь 
	Ватрубина О.М.
	

	7
	Подготовка и обновление информационного стенда для учащихся «Готовимся к экзаменам»
	Октябрь, в течение года
	Ватрубина О.М.
	

	8
	Создание банка данных выпускников 11 класса для проведения итогового сочинения
	Октябрь
	Моисеева Т.Н., Ватрубина О.М.
	

	9
	Совещание при директоре по вопросам:
- итоги диагностических работ обучающихся  11 классов по математике и русскому языку; итоговому сочинению (изложению);
- о подготовке к государственной итоговой аттестации обучающихся  11 классов (состояние работы по организации подготовки учащихся, учителей, родителей к государственной итоговой аттестации)
	Декабрь

Январь, апрель
	Обухов А.А.
Курицына А.А.

Сусуйкина А.А.

Ватрубина О.М.


	

	10
	Совещание при заместителе директора по вопросам:
- итоги диагностических работ по русскому языку, математике, предметам по выбору обучающихся  11 классов;

- итоги пробного сочинения (изложения) учащихся 11 класса;

- анализ результатов итогового сочинения (изложения)


	Октябрь, декабрь, апрель
Ноябрь
Декабрь
	Ватрубина О.М. Курицына А.А. Сусуйкина А.А.

Ватрубина О.М. Курицына А.А.

Ватрубина О.М. Курицына А.А.
	

	11
	Создание банка данных выпускников 11 классов
	Октябрь, февраль
	Моисеева Т.Н., Ватрубина О.М.
	

	9.
	Подготовка материалов (информационных, наглядных) к выступлениям на родительских собраниях
	В течение года
	Ватрубина О.М.
	

	10.
	Инструктивно-методическая работа с классными руководителями, учителями, родителями, учащимися о целях и технологиях проведения экзаменов в форме ЕГЭ, ГВЭ
	В течение года 
	Ватрубина О.М.
	

	11.
	Инструктивно-методическая работа с учителями, привлекаемыми в качестве организаторов вне аудитории, в аудитории при  проведении итогового сочинения (изложения), государственной итоговой аттестации в форме ЕГЭ , ГВЭ
	В течение года 
	Ватрубина О.М.
	

	Нормативные документы
	

	1.
	Приказ о назначении ответственных лиц за организацию и проведение ГИА выпускников, освоивших программы среднего общего образования
	Октябрь
	Обухов А.А.
	

	2.
	Создание базы нормативных и других постановляющих  и регламентирующих документов
	В течение года
	Ватрубина О.М.
	

	3.
	Ведение протоколов родительских собраний, бесед с учащимися, совещаний при директоре, совещаний при заместителе директора,  на которых обсуждались вопросы ГИА.
	В течение года
	Мельникова Е.В., Ватрубина О.М.
	

	4.
	Приказы о проведении диагностических работ по подготовке к ГИА.
	В течение года
	Обухов А.А.
	

	5.
	Сбор копий паспортов учащихся  11 классов.
	Октябрь
	Баранцева Л.С.
	

	6.
	Сбор заявлений выпускников 11 класса на написание сочинения (изложения).
	Ноябрь
	Ватрубина О.М.
	

	7.
	Сбор заявлений выпускников 11 классов  и согласия родителей (законных представителей) на обработку персональных данных выпускников в РИБ. 
	Февраль
	Ватрубина О.М. Баранцева Л.С.
	

	8.
	Формирование школьной части региональной базы данных 

-  для написания итогового сочинения

- для сдачи ЕГЭ
	Ноябрь

Январь
	Ватрубина О.М., Моисеева Т.Н.
	

	9.
	Анализ результатов диагностических работ.
	Октябрь. Январь, Апрель 
	Курицына А.А.

Сусуйкина А.А.
	

	10.
	Приказ об организации проведения итогового сочинения (изложения)
	Ноябрь
	Ватрубина О.М.
	

	11.
	Приказ о назначении сопровождающих обучающихся в ППЭ.
	Май
	Ватрубина О.М.
	

	12.
	Подготовка педсовета о допуске учащихся к ГИА.
	Май 
	Ватрубина О.М.
	

	13.
	Подготовка приказа о допуске обучающихся к сдаче ГИА
	Май
	Ватрубина О.М.
	

	14
	Формирование отчетов по результатам ГИА
	Июнь 
	Ватрубина О.М.
	

	Работа с учащимися
	

	1.
	Информирование по вопросам подготовки к ГИА:

-ознакомление  обучающихся 11 класса с нормативными документами по процедуре проведения итогового сочинения (изложения);

- ознакомление с нормативными документами по процедуре проведения ГИА;

- демонстрационные версии ГИА и открытый банк заданий  ЕГЭ;

 - правила проведения ГИА по предметам;

 - ознакомление с изменениями в структуре КИМ.
	В течение года
	Ватрубина О.М.
	

	2.
	Консультативная поддержка учащихся
	В течение года 
	Учителя- предметники
	

	3.
	Профориентационные работа с учащимися:

3.1  Организация посещения выставок по теме «Куда пойти учиться?»

3.2 Организация посещений дней открытых дверей в ВУЗах и ССУЗах.

3.3 Участие в онлайн - уроках по основам финансовой грамотности
	В течение года
	Ватрубина О.М.

Мельникова Е.В..
	

	4.
	Проведение диагностических работ с отправлением отчетов на сайты statgrad@mioo.ru и statgrad.org.ru
	Октябрь, декабрь, март
	Сусуйкина А.А.

Ватрубина О.М.
	

	5.
	Планирование индивидуальной и групповой работы с учащимися для их подготовки к ГИА (выявление пробелов, выделение опорных блоков, распределение времени на подготовку)
	октябрь
	Учителя-предметники
	

	6
	Работа с обучающимися по выполнению заданий различного уровня сложности  в группах разного уровня подготовки к экзамену. 
	В течение года 
	учителя–предметники.
	

	7.
	Проведение тренингов с учащимися 11 классов:

- по заполнению бланков итогового сочинения;

- по заполнению бланков ЕГЭ.
	Ноябрь

Апрель, май
	Учителя - предметники
	

	8.
	Контрольное тематическое тестирование по обязательным предметам и предметам по выбору.
	Не реже 1 раза в четверть
	Учителя–предметники.
	

	9. 
	Контроль за посещаемостью учащимися 11 класса уроков, индивидуально-групповых занятий, дополнительных занятий к ГИА
	В течение года
	Ватрубина О.М.
	

	10.
	Оповещение обучающихся о ППЭ и расписании экзаменов.
	Май 
	Ватрубина О.М.
	

	11.
	Информирование учащихся о сроках, месте и порядке ознакомления с результатами ЕГЭ, ГВЭ по сдаваемым предметам.
	Июнь
	Ватрубина О.М.
	

	12
	Информирование учащихся о сроках, месте и порядке подачи и рассмотрения апелляций.
	Июнь
	Ватрубина О.М.
	

	13
	Оформление документов по процедуре апелляции (при наличии желающих)
	Июнь 
	Ватрубина О.М.
	

	Работа с педагогическим коллективом
	

	1.
	Анализ итогов ГИА -2016 и обсуждение плана подготовки к ГИА -2016 на заседаниях школьных методических объединений учителей-предметников. 
	Август- сентябрь
	Ватрубина О.М.

Курицына А.А. Сусуйкина А.А.

Председатели ШМО
	

	2.
	Информирование учителей о нормативно-правовой базе проведения ГИА
	В течение года 
	Ватрубина О.М.
	

	3.
	Планирование индивидуальной и групповой работы с учащимися для их подготовки к ГИА (выявление пробелов, выделение опорных блоков, распределение времени на подготовку)
	Октябрь
	учителя–предметники.
	

	4.
	Проведение тренингов с учащимися 
	В течение года
	учителя–предметники.
	

	5.
	Оформление выставки методической литературы по тематике ГИА
	Ноябрь 
	Зав. библиотекой Дубинова Е.С.
	

	6.
	Организация прохождения курсовой подготовки учителями –предметниками, занимающимися подготовкой учащихся 11 классов к ГИА, являющихся экспертами ГИА
	Январь-май
	Курицына А.А.
	

	7.
	Контроль за состоянием работы учителей-предметников  по подготовке выпускников 9, 11 классов к ГИА
	В течение года
	Ватрубина О.М.

Курицына А.А..
	

	8.
	Организация инструктажей организаторов в аудитории и вне аудитории на ГИА.
	В течение года
	Ватрубина О.М.
	

	Работа с родителями (законными представителями)
	

	1.
	Информирование родителей (законных представителей):

- о нормативно-правовой базе проведения ГИА;

- результатах диагностических работ;

- результатах итогового сочинения (изложения);

- оповещение о распределении обучающихся по ППЭ и сроках экзаменов.
	В течении года на родительских собраниях, информационных стендах, 

сайте ОУ
	Ватрубина О.М.
	

	2.
	Индивидуальные консультации родителей по вопросам, связанным с организацией, подготовкой и проведением ГИА
	По запросам родителей
	Ватрубина О.М.
	

	3
	Размещение информации по процедуре проведения ГИА и подготовки к ГИА на сайте школы.
	В течение года
	Ватрубина О.М.

Сусуйкина А.А.
	

	4.
	Проведение родительских собраний с повестками дня:

«О порядке подготовки и проведения ГИА» (нормативные документы, правила поведения на экзамене и т.д.)

«Результаты диагностических работ и подготовка к предстоящему экзамену»
	Сентябрь – май 
	Ватрубина О.М.


	

	5.
	Информирование родителей о сроках, месте и порядке ознакомления с результатами ГИА.
	Май - июнь
	Ватрубина О.М.
	

	6.
	Информирование родителей о сроках, месте и порядке подачи и рассмотрения апелляций.
	Май- июнь
	Ватрубина О.М.
	


Заместитель директора                                                                                                                                                     О.М. Ватрубина 

План психологического сопровождения подготовки учащихся к экзаменам 

	№
	Содержание работы
	Цель
	Сроки проведения
	Класс

	1
	Диагностика психологической готовности к ЕГЭ.
	Изучение эмоционального состояния обучающихся  11 классов с целью профилактики возможных трудностей при подготовке к экзаменам
	Декабрь-май
	 11 класс

	2
	Психологическое сопровождение профориентации учащихся 
	Профилактика осознанности профессионального самоопределения
	В течение года
	11 класс

	3
	Проведение  цикла занятий в форме психологических тренингов, игр  по развитию познавательных процессов, самоорганизации и самоконтроля, снятия тревожности
	Развитие познавательных процессов (памяти, внимания учащихся)
	Декабрь-май
	11 класс

	4
	Проведение занятий по релаксации на основе изучения методов и приемов  психофизической саморегуляции
	Овладение  учащимися приёмами  и навыками психофизической саморегуляции, выработка умений  самостоятельно противостоять  стрессу.
	Декабрь-май
	11 класс

	5
	Групповые  и  индивидуальные     беседы по проблемам психологической готовности к ЕГЭ.
	
	В течение года
	11 класс

	6
	Консультирование  учащихся, родителей, педагогов по вопросам психологической готовности к экзаменационным испытаниям
	Цель – оказание  психологической  помощи  и  поддержки субъектам  ЕГЭ, обучение  их навыкам  саморегуляции
	В течение года
	11 классы

	7
	Индивидуальные консультации для обучающихся, педагогов и родителей
	Психологическое сопровождение процесса подготовки к экзаменам
	В течении года
	11 классы


Педагог-психолог                                                                                                                                                               Е.Л.Виноградова
